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DECRETI, DELIBERE E ORDINANZE MINISTERIALI 


MINISTERO DI GRAZIA E GIUSTIZIA 


DECRETO 20 novembre 1995. n. 540. 


Regolamento di attuazione degli articoli 2 e 4 della legge 7 agosto 1990, n. 241, recante nuove norme in materia di procedimento 
ammumstrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi, relativamente ai procedimenti di competenza degli organi 
dell’Amministrazione di grazia e giustizia. 


IL MINISTRO DI GRAZIA E GIUSTIZIA 


Visti gli articoli 2 e 4 della legge 7 agosto 1990, n. 241; 
Visto l’art. 17, comma 3, della legge 23 agosto 1988, n. 400; 
Udito il parere del Consiglio di Stato espresso nell’adunanza generale del 23 febbraio 1993; 


Considerato che per i termini si è potuto seguire soltanto in parte l’indicazione del Consiglio di Stato in quanto la 
complessità oggettiva di alcuni procedimenti, il numero dei relativi interessati e il periodo assegnato all’attività di altre 
amministrazioni hanno reso impossibile ricondurre tutti i termini al massimo di un anno; 


Vista la comunicazione al Presidente del Consiglio dei Ministri a norma del citato art. 17 della legge 23 agosto 
1988, n. 400, compiuta con nota 7942 del 20 novembre 1995; 


ADOTTA 


il seguente regolamento: 


Art. 1. 
Ambito di applicazione 


1. Il presente regolamento si applica ai procedimenti amministrativi di competenza di organi dell’ Amministrazio- 
ne di grazia e giustizia sia che conseguano obbligatoriamente a iniziativa di parte sia che debbano essere promossi 
d’ufficio. 


2. I procedimenti di competenza dell’Amministrazione di grazia e giustizia devono concludersi con un 
provvedimento espresso nel termine stabilito per ciascun procedimento nelle tabelle allegate, che costituiscono parte 
integrante del presente regolamento e che contengono, altresì, l’indicazione dell’organo o dell’ufficio competente. In 
caso di mancata inclusione del procedimento nelle tabelle allegate, lo stesso si concluderà nei termine previsto da altra 
fonte legislativa o regolamentare o, in mancanza, nel termine di trenta giorni di cui all’art. 2 della legge 7 agosto 1990, 
n. 241. 


Art. 2. 
Decorrenza del termine iniziale per i procedimenti d'ufficio 


1. Per i procedimenti d’ufficio il termine decorre dalla data in cui l’Amministrazione di grazia e giustizia abbia 
notizia del fatto da cui sorge l’obbligo di provvedere. 


2. Qualora l’atto propulsivo promani da organo o ufficio di altra amministrazione, il termine iniziale decorre dalla 
data di ricevimento, da parte dell’Amministrazione di grazia e giustizia, della richiesta o della proposta. 


Art. 3. 
Decorrenza del termine iniziale per i procedimenti a iniziativa di parte 


niziativa di parie il iermine iniziale decorre daiia data di ricevimento della domanda 
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o istanza. 


2. La domanda istanza deve essere redatta nelle forme e nei modi stabiliti dall’ Amministrazione, ove determinati 
e portati a idonea conoscenza degli amministrati, e deve essere correlata dalla prevista documentazione, dalla quale 
risulti la sussistenza dei requisiti e delle condizioni richiesti da legge o da regolamento per l’adozione del 
provvedimento. 


eg, 
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3. All’atto della presentazione della domanda è rilasciata all'interessato una ricevuta contenente, ove possibile, le 
indicazioni di cui all’art. 8 della legge 7 agosto 1990, n. 241. Le dette indicazioni sono comunque fornite all’atto della 
comunicazione dell’avvio del procedimento di cui all’art. 7 della citata legge n. 241 e all’art. 4 del presente regolamento. 
Per le domande o istanze inviate a mezzo del servizio postale, mediante raccomandata con avviso di ricevimento, la 
ricevuta è costituita dall’avviso stesso. 


4. Ove la domanda dell’interessato sia ritenuta irregolare o incompleta, il responsabile del procedimento ne dà 
comunicazione all’istante entro sessanta giorni, indicando le cause della irregolarità o della incompletezza. In questi 
casi il termine iniziale decorre dal ricevimento della domanda regolarizzata o completata. 


5. Restano salvi la facoltà di autocertificazione e il dovere di procedere agli accertamenti d’ufficio previsti 
rispettivamente dagli articoli 2 e 10 della legge 4 gennaio 1968, n. 15, nonché il disposto di cui all’art. 18 della legge 
7 agosto 1990, n. 241. 


Art. 4. 


Comunicazione dell'inizio del procedimento 


1. Salvo che non sussistano ragioni di impedimento derivanti da particolari esigenze di celerità, il responsabile del 
procedimento dà comunicazione dell’inizio del procedimento stesso ai soggetti nei confronti dei quali il provvedimento 
finale è destinato a produrre effetti, ai soggetti la cui partecipazione al procedimento sia prevista da legge o 
regolamento nonché ai soggetti, individuati o facilmente individuabili, ai quali possa derivare un pregiudizio dal 
provvedimento. 


2. I soggetti di cui al comma I sono resi edotti dell’avvio del procedimento mediante comunicazione personale, 
contenente, ove già non rese note ai sensi dell’art. 3, comma 3, le indicazioni di cui all’art. 8 della legge 7 agosto 1990, 
n. 241. Qualora, per il numero degli aventi titolo, la comunicazione personale risulti, per tutti o per taluni di essi, 
impossibile o particolarmente gravosa, nonché nei casi in cui vi siano particolari esigenze di celerità, il responsabile del 
procedimento procede ai sensi dell’art. 8, comma 3, della legge 7 agosto 1990, n. 241, mediante forme di pubblicità da 
attuarsi con l’affissione e la pubblicazione di apposito atto, indicante le ragioni che giustificano la deroga, 
rispettivamente nell’albo dell’Amministrazione e nel Bollettino ufficiale del Ministero. 


3. L’omissione, il ritardo o l’incompletezza della comunicazione può essere fatta valere, anche nel corso del 
procedimento, solo dai soggetti che abbiano titolo alla comunicazione medesima, mediante segnalazione scritta 
all’unità organizzativa competente. Il responsabile del procedimento è tenuto a fornire, nel termine di dieci giorni, gli 
opportuni chiarimenti o ad adottare le misure necessarie, anche ai fini dei termini posti per l'intervento del privato nel 
procedimento. 


4. Resta fermo quanto stabilito dal precedente art. 3 in d’ordine alla decorrenza del termine iniziale del 
procedimento. 


Art 5. 


Partecipazione al procedimento 


1. Ai sensi dell’art. 10, lettera a), della legge 7 agosto 1990, n. 241, presso le sedi degli organi o uffici 
dell’Amministrazione sono rese note, mediante affissione in appositi albi o con altre idonee forme di pubblicità, le 
modalità per prendere visione degli atti del procedimento. 


2. Aisensi dell’art. 10, lettera 5), della medesima legge n. 241 del 1990, coloro che hanno titolo a prendere parte al 
procedimento possono presentare memorie e documenti entro un termine pari a due terzi di quello fissato per la durata 
del procedimento, sempre che il procedimento stesso non sia già concluso. La presentazione di memorie e documenti 
presentati oltre il detto termine non può comunque determinare lo spostamento del termine finale. 


Art. 6. 


Termine finale del procedimento 


1. I termini per la conclusione dei procedimenti si riferiscono alla data di adozione del provvedimento ovvero, nel 
caso di provvedimenti recettizi, alla data in cui il destinatario ne riceve comunicazione. 


2. Ove nel corso del procedimento talune fasi, al di fuori delle ipotesi previste dagli articoli 16 e 17 della legge 
7 agosto.1990, n. 241, siano di competenza di amministrazioni diverse dall’ Amministrazione di grazia e giustizia, il 
termine finale del procedimento deve intendersi comprensivo dei periodi di tempo necessari per l'espletamento delle fasi 
stesse. A tal fine le amministrazioni interessate verificano d’intesa, entro sessanta giorm dall’entrata 


e et 
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in vigore del presente regolamento, la congruità, per eccesso o per difetto, dei tempi previsti nelle tabelle allegate, 
nell’ambito del termine finale, per il compimento delle fasi medesime. Ove dalla verifica risulti la non congruità del 
termine finale, il Ministro di grazia e giustizia provvede, nelle forme prescritte, alla variazione del termine, a meno che 
lo stesso non sia fissato dalla legge. 


3. I termini di cui ai commi l e 2 costituiscono termini massimi e la loro scadenza non esonera Amministrazione 
dall’obbligo di provvedere con ogni sollecitudine, fatta salva ogni altra conseguenza dell’inosservanza del termine. 


4. Nei casi in cui il controllo sugli atti dell’ Amministrazione procedente abbia carattere preventivo, il periodo di 
tempo relativo alla fase di integrazione dell’efficacia del provvedimento non è computato ai fini del termine di 
conclusione del procedimento. In calce al provvedimento soggetto a controllo il responsabile del procedimento indica 
l'organo competente al controllo medesimo e i termini, ove previsti, entro cui lo stesso deve essere esercitato. 


S. Ove non sia diversamente disposto, per i procedimenti di modifica di provvedimenti già emanati si applicano gli 
stessi termini finali indicati per il procedimento principale. 


6. Quando la legge prevede che la domanda dell’interessato si intende respinta o accolta dopo l’inutile decorso di 
un determinato tempo dalla presentazione della domanda stessa, il termine previsto dalla legge o dal regolamento per la 
formazione del silenzio-rifiuto o del silenzio-assenso costituisce altresì il termine entro il quale l’ Amministrazione deve 
adottare la propria determinazione. Quando la legge stabilisca nuovi casi o nuovi termini di silenzio-assenso o di 
silenzio-rifiuto, i termini contenuti nelle tabelle allegate si intendono integrati o modificati in conformità. 


7. Ai procedimenti amministrativi di cui all’art. 1, comma 1, non espressamente indicati negli allegati al presente 
regolamento si applica il termine di trenta giorni di cui all’art. 2, comma 3, della legge 7 agosto 1990, n. 241, in cui non è 
computato il tempo necessario per l’espletamento dei controlli preventivi di cui al comma 4. 


Art. 7. 


Acquisizione obbligatoria di pareri 
e di valutazioni tecniche di organi od enti appositi 


1. Ove debba essere obbligatoriamente sentito un organo consultivo e il parere non intervenga entro il termine 
stabilito da legge o regolamento o entro i termini previsti in via suppletiva dall’art. 16, commi 1 e 4, della legge 7 agosto 
1990, n. 241, l’Amministrazione richiedente può procedere indipendentemente dall’acquisizione del parere. Il 
responsabile del procedimento, ove ritenga di non avvalersi di tale facoltà, partecipa agli interessati la determinazione 
di attendere il parere per un ulteriore periodo di tempo, che non viene computato ai fini del termine finale del 
procedimento ma che non può comunque essere superiore ad altri centottanta giorni. 


2. Ove per disposizioni di legge o regolamento l’adozione di un provvedimento debba essere preceduta 
dall’acquisizione di valutazioni tecniche di organi od enti appositi e questi non provvedano e non rappresentino 
esigenze istruttorie ai sensi e nei termini di cui all’art. 17, commi 1 e 3, della legge 7 agosto 1990, n. 241, il responsabile 
del procedimento chiede le suddette valutazioni tecniche agli organismi di cui al primo comma dello stesso art. 17 e 
partecipa agli interessati l’intervenuta richiesta. In tali casi, per il periodo di un anno dall’entrata in vigore del presente 
regolamento, il tempo occorrente per l'acquisizione delle valutazioni tecniche non viene computato ai fini del termine 
finale del procedimento. Entro il medesimo termine annuale, il Ministro di grazia e giustizia individua, in via generale, 
d’intesa con gli organi, amministrazioni ed enti interessati, gli altri soggetti pubblici, che siano dotati di qualificazione e 
capacità tecnica equipollenti rispetto agli organi ordinari, ai quali sia possibile richiedere in via sostitutiva le valutazioni 
tecniche, stabilendo i termini entro i quali le stesse devono essere rese; provvede altresì, ove occorra, ad apportare le 
conseguenti modifiche ai termini finali stabiliti nelle tabelle allegate al presente regolamento. Fintanto che il Ministro 
non avra provveduto in via generale, nei modi suindicati, il responsabile del procedimento provvederà di volta in volta 
a individuare gli organi o i soggetti ai quali richiedere in via sostitutiva le valutazioni tecniche, 


Art. 8. 
Parere facoltativo del Consiglio di Stato 


1. Quando il Ministro, fuori dei casi di parere obbligatorio, ritenga di dover promuovere la richiesta di un parere 
in via facoltativa al Consiglio di Stato, il responsabile del procedimento partecipa la determinazione ministeriale agli 
interessati indicandone concisamente le ragioni. In tal caso, il periodo di tempo occorrente per l'acquisizione del parere, 
dalla richiesta alla sua ricezione, non è computato nel termine finale del procedimento, ove il parere medesimo sia reso 
nei termini di cui all’art. 16, commi 1 e 4, della legge 7 agosto 1990, n. 241. 


2. L’acquisizione in via facoltativa di pareri e di valutazioni tecniche di organi, amministrazioni o enti, al di fuori 
del caso di cui al primo comma, ha luogo con l’osservanza del termine finale del procedimento. 


Reni EA 
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Art. 9. 
Unità organizzativa 


1. Salvo diversa determinazione, le unità organizzative responsabili della istruttoria e di ogni altro adempimento 
procedimentale, nonché dell’adozione del provvedimento finale sono gli organi e gli uffici competenti, come indicati 
nelle tabelle allegate al presente regolamento. 


Art. 10. 
Responsabile del procedimento 


1. Salvo che non sia diversamente disposto, il responsabile del procedimento è it dirigente preposto all’unità 
organizzativa competente. 


2. Il responsabile dell’unità organizzativa può affidare ad altro dipendente addetto all’unità la responsabilità 
dell’istruttoria e di ogni altro adempimento inerente al singolo procedimento. Il procedimento di assegnazione deve 
essere fatto per iscritto, con l’espressa indicazione che avviene ai fini dell’art. 5, primo comma, della legge n. 241 del 
1990 e recare la data e la sottoscrizione del dirigente dell’ufficio. La responsabilità del designato decorre dalla data di 
ricezione del provvedimento. 


2. Il responsabile del procedimento esercita le attribuzioni contemplate dall’art. 6 della legge 7 agosto 1990, 
n. 241, e dal presente regolamento e svolge tutti gli altri compiti indicati nelle disposizioni organizzative e di servizio 
nonché quelli attinenti all’applicazione delle disposizioni della legge 4 agosto 1968, n. 15. 


Art. 11. 


Integrazioni e modificazioni del presente regolamento 


1. I termini e i responsabili dei procedimenti amministrativi individuati successivamente alla data di entrata in 
vigore del presente regolamento saranno disciplinati con apposito regolamento integrativo. 


2. Entro due anni dalla data di entrata in vigore del presente regolamento, e successivamente ogni tre anni, 
l’Amministrazione di grazia e giustizia verifica lo stato di attuazione dello stesso apportandovi, nelle prescritte forme, le 
modificazioni ritenute necessarie. 


Art. 12. 
Pubblicità aggiuntiva 
i. Il presente regolamento, oltre che nella Gazzetta Ufficiale della Repubblica italiana, è pubblicato nel Bollettino 


ufficiale dei Ministero di grazia e giustizia. Le stesse forme e modalità sono utilizzate per le successive modifiche e 
integrazioni. 


2. Gli uffici tengono a disposizione di chiunque vi abbia interesse appositi elenchi recanti l'indicazione delle unità 
organizzative responsabili dell’istruttoria e del procedimento nonché del provvedimento finale, in relazione a ciascun 
tipo di procedimento amministrativo. 


Art. 13. 


Norma transitoria 


1. Le disposizioni del presente regolamento si applicano ai procedimenti amministrativi, indicati nelle tabelle 
allegate, iniziati dopo l’entrata in vigore del presente regolamento. 


2. Ai procedimenti amministrativi iniziati con la comunicazione di cui all’art. 8 della legge 7 agosto 1990, n. 241, 
prima della data di entrata in vigore del presente regolamento, si applicano i termini di durata stabiliti nelle tabelle 
allegate, detratto il periodo di tempo già trascorso tra la comunicazione stessa e la data suddetta. 


Il presente decreto, munito del sigillo dello Stato, sarà inserito nella Raccolta ufficiale degli atti normativi della 
Repubblica italiana. È fatto obbligo a chiunque spetti di osservarlo e di farlo osservare. 


Roma, 20 novembre 1995 


Il Ministro: Dini 


Visto, il Guardasigilli: Dini 
Registrato alla Corte dei conti il 1° dicembre 1995 
Registro n. 2 Giustizia, foglio n. 169 


ALLEGATI 
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DIPARTIMENTO DELÎ‘AMMINISTÀAZIONE PENITENZIARIA 


(@) Compreso il tempo occorrente ad organi esterni all'Amministrazione 
della Giustizia indicato in parentesi. 
(b) Compreso il termine di gg. 180 previsto dall'art 10, comma 5, del D.P R.9 5 1994, n. 487 


PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DELL'UFFICIO CENTRALE DEL PERSONALE 


PROCEDIMENTI FONTE NORMATIVA TERMINE FINALE NOTI 
GIORNI 
1 Dispensa dal servizio (DPR 10.1.1957, n.3, artt.71, 360 = 
129 e 130) 
2 Decadenza dall'impiego (D.P.R_10.1.1957,n.3,art.127, * 280 = 
lett.c) 
3 Risoluzione del rapporto d'impiego (D.P.R.10.1.1957,n.3,art.10, 175 = 
3° comma) 
4 Esonero del periodo di prova (D P.R_10.1.1957,n.3,a11.10, so = 
5° comma) 
$ Part-time,lavoro a tempo parziale (D.P.C.M.17.3.1989,n.117,art.7) 45 = 
6 Trasferimento per motivi di servizio (D.P.R. 10.1.1957, n.3,art.32) 35 i 
? Trasferimenti a domanda (DP.R 8.5.1987, n.266,art4) 270 Li 
8 Decreto di cessazione per passaggio (D.P.R. 10,1.1957, n.3,art.65) 160 (90) (a) 
sd altra Amministrazione 
9 Riammissione in servizio (Art 132 del D.P.R. 10.1.1957, n.3 160 = 
e art.42 D.Lg3.30.10.1992, n.443) 
10 Trasferimenti di sede del personale (D.P.R_ 30.6.1972,n.748, art.15) 195 si 


con qualifica dirigenziale 


27-12-1995 


11 Dimissioni dall'impiego 

12 Decreti di collocamento fuori ruolo 

13 Decreto passaggio ex ast.200 
passaggio di ruolo nella stessa 
iniziai 


14 Comando presso alue Amministrazioni 


15 Cambio o aggiunta di nome e cognome 
a seguito di sentenza dell'Aut. Giudiziaria 


16 Variazione stato matricolare 


17 Espletamento scrutinio di promozione 


18 Rinnovazione scrutinio 


19 Scrutini per merito comparativo relativi al. 


personale direttivo e dirigente della 
\samninisteazione Penisenziati 


20 Autorizzazione a svolgere incarichi 

21 Cessazione dal servizio per limiti di età 

22 Mutamento di mansioni per inidoneità 
fisica 


23 Nomina in ruolo 


24 Nomina in ruolo 
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(D P.R 10.1.1957, n.3,ast.124) 75 
(D.P R_ 10.1.1957, n.3,art.58) 160 
(D.P.R. 10.1.1957, n.3,art.200) 210 
(DP.R. 10.1.1957, n.3,art.56) 210 
(R.D.L. 9.7.1939, n.1238 60 
unt 153) 

(D.P.R.10.1.1957,n.3,art.55) 35 
(D.P.R. 3.5.1957,n.686, 270 
da artt. 62 a 69) 

(D.P.R. 3.5.1957,n.686, 270 
artt.62,63,64,65,66,67,68 e 69) 

(Legge 15.12.1990, n.395, art. 40; 360 


Legge 1.4.1981, n. 121 e relativi 
decreti di attuazione; D.P.R. 
24.4.1982, n. 335, artt. 35, 36, 37 e 
43; D.L.19.12.1984,n.858, convertito 
con modificazioni, dalle legge 
17.2.1985,n.19,art.1-bis; D.P.R. 
28.12.1970,n.1077; Legge 10.10.1986, 
n. 668, art. 51) 


(D.P.R. 10.1.1957,n.3, aru.60 e 61) 


(D.P.R .1092/73, art.4, e D.P.R. 
10.1.1957, n.3, art.131) 


(DP.R. 8.5.1987, n.266, art.29) 160 
(D P.R. 10.1.1957, n.3, art.10, 120 
comma 3) 
(D P.R_ 10.1.1957, n.3, art. 10, 120 
comma 4) 


MEDI - ee 
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25 Assunzioni obbligatorie 


26 Rilascio stati di servizio c/o stati 
icolari 


27 Rilascio copie decreti, ordini di servizio, 
atti giuridici ed economici 

28 Procedure concorsuali (predisposizione bando 
concorso, motcanizzazione dati, esame istanze 
e preparazione decreti esclusione candidati, 
nomina Commissione esaminatrice, espicta- 
mento procedure concorsuali e graduatoria di 
mento) 


29 Assegnazione e nomina vincitori di concorso 


30 Decreto decadenza della nomina 


31 Attuazione procedure mobilità esterna 


32 Permessi sindacali 
33 Aspettativa per motivi sindacali 
34 Rapporti informativi 


35 Applicazione rinnovi contrattuali 


36 Rivalutazioni monetarie competenze 
sccessone (compenso lav.straord.) 
37 Inquadramento in alto profilo 


professionale della stessa qualifica 
funzionale 


(Legge 2.4.1968, n 482) 


(D.P.R_ 10.1.1957, n.3) 


{D.P R. 10.1.1957, n.3) 


(D.P.R. 10.1.1957, n.3; D.P.R. 
3.5.1957, n.686, artt.3,4,5,7 e 8; 

D.P R. 28.12 1970, n.1077, art.4; 

D P.C.M. 10.6.1986, art. 9 e legge 
15.12.1990, n.395, D.Lgs. 30 10 1992, 
n 443; D.P.R_9.5.1994, n. 487) 


(D.P.R. 10.1.3957, n.3, art.9e 
legge 15.12.1990, n.39‘; D.Lgs. 
30.10.1992, n.443) 


(D.P.R. 10.1.1957, n.3, art.9, 
comma 3) 


(D.P.C.M. 5.8.1988 e successive 
modificazioni ed integrazioni) 


(Legge 18.3.1968, n.249, art.47) 

(Legge 18.3.1968, n.249, ar1.45) 

(D.P.R._ 10.1.1957, n.3, art.42) 

(D.P.R. relativo al contratto da spplicare 
e relative circolari esplicative della 
Ragioneria Generale dello Stato 1.0.0.P.) 
(Giudicati amministrativi) 

(Legge 11.7.1980, n.312, art.4, comma 9; 


D.P.R 17.1.1990, n.44, art.5, 
comma 14) 


Se: 


789 fino a 50 000 
candidati 
900 oltre i 50.000 
candidati 


120 


548 


137 


(b) 
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38 Conservazione anzianità e trattamento 
economico in sede di trasferimento di 
un umpiegsto nei ruoli di questa 

Ammini foi 


+ 39 Interessi e rivalutazione monctaria 


40 Conservazione trattamento economico 
piu favorevole nei passaggi di carriera 


41 Attribuzione indennità di seconde 
lingue (Bilinguismo) 


42 Rivalutazioni monetarie competenze 
accessorio (comp. lav. straord.) 


43 Ricongiunzione periodi assicurativi 


44 Riscatto studi universitari 

45 Computo, riunione, ricongiunzione, 
riscatto servizi pregressi resi allo 
Stato, con iscrizione all'LN.P.S. o 
altri fondi 


46 Liquidazione indennità di buonuscita 


47 Riliquidazione indennità di buonuscita 


48 Liquidazione une-tantum con costituzione 


posizione assicurativa 


49 Liquidazione trattamento di quiescenza 
diretto o di reversibilità 
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1.P.R_ 10.1.1957, art.200) 


(Circ.Presidenza Consiglio Ministri 
24 8.1988 n.UCI/40757/27720/02 e 
26 11.1986 n.UCI/5314/27720/0 2) 


(D.P.R. 28.12.1970, n.1079, art.12; 
D.P.R_ 17.5.1987, n.266, art.48, 
comma 1) 


(Legge 23.10.1961, n.1165; D.P.R. 
26.7.1976, n.152 (TRENTO e BOLZANO); 
D.P.R. 8.5.1987, n.266, art.53; D.P C.M 
30.5.1988, n.287 (AOSTA) 

(Giudicati amministrativi) 

(Legge 7.9.1979, n.29; D.P.R. 

29.12.1973, n.1092) 

(D.P.R. 29.12.1973, n.1092) 


(D.P.R. 29.12.1973, n.1092) 


(D P.R. 29 12.1973, n.1092; 
legge 29.4.1976. n.177) 


(D.P.R. 29.12.1973, n.1092; 
legge 29.4.1976, n.177) 


(D.P.R. 29.12.1973, n.1092; 
legge 29.4.1976, n.177; 
legge 2.4.1958, n.322) 


(D.P.R. 29.12.1973, n.1092; 
fegge 29.4.1976, n.177) 


sas 


Serie generale - n. 300 
n nere true tto" nenE te mt osccouuqu aumen 


120 (90) 


60 (30) 


55 


100 


365 


240 


365 


365 


450 


(0) 


(0) 
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$0 Liquidazione trattamento di pensione 
privilegiata diretto o di reversibilità 


SI Riliquidazione trattamento di pensione 
‘ ordinaria e privilegiata 


$2 interessi e rivalutazione monetaria 
su provvedimenti pensionistici 

53 Liquidazioni per risoluzione rapporto 
d'impiego per il personale che non ha 
superato il periodo di prova 

54 Aspettativa per infermità per il personale 
di cui all'art. 40 della legge 15.12.1990, n. 395 
€ per quello del Corpo di Polizia penitenziaria 

$$ Congedo straordinario per il personale di cui 
all'art. 40 delle legge 15.12.1990, n. 395 
€ per quello del Corpo di Polizia penitenziaria 

56 Assenze per malattia per il personale del 
“Comparto Ministero" di cui al D.P.C.M 
3.3.1995 

$7 Aspettativa per motivi di famiglia 

58 Aspettativa per mandato amministrativo 


$9 Aspettativa per il ricongiungimento 
del coniuge all’estero 


60 Aspettativa per obblighi militari di leva 
61 Diritti allo studio 


62 Concessione una-tantum per infermità 


63 Gettoni di presenza 


64 Rimborso spese di cura 


-(D P.R. 29.12 1973, n.1092; 


legge 29 4 1976, n 177) 


(D P.R. 29.12.1973, n 1092; 
legge 29 4 1976, n.177) 


(Circ.Presidenza Consiglio Ministri 
24 8.1988 n.UCI/40757/27720/02) 


(Legge 7.9.1979, n 29; 
D.P.R. 29.12.1973, n.1092; 
Legge 2.4.1958, n. 322) 


(D.P.R. 10.1.1957, n.3, art.68) 


(D.P.R. 10.1.1957, n.3, at. 37) 


(ast. 21 del C.C.N.L.) 


(D.P.R. 10.1.1957, n.3, art 69) 
(Legge 27.12.1985, n 816) 


(Legge 1.2.1985, n.26 e Legge 
25.6.1985, n.333) 


(Legge 24.12.1986, n.958) 


(D.P.R. 23.8.1988, n.395; 
D.P.R. 28.11.1985, n.782) 


(DP.R. 25 10.1981, n 738) 
(Legge 4.11.î950, n.888) 


(D.P.C.M. 5.7.1965) 


Les 


450 


365 


180 


270 (80) 


LIO (80) 


150 (120) 


210 (180) 


120 


10 


180 
180 


120 


(a) 


(a) 


(a) 


(a) 
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65 Riconoscimento infermità per causa di 
servizio personale “Comparto Ministero” 

66 Concessione equo indennizzo per 
infermità dipendente da causa di 
SETVIZIO 


67 Riliquidazione equo indennizzo 


68 Riconoscimento infermità per causa di 
servizio personale con qualifica dirigenziale e 
direttiva di cui all'art.40 della L.15.12.1990, 
n. 395 


69 Nomina cappellani 

70 Selezione esperti 

71 Rimborso spese custodi case 
mandamentali 


72 D.M. nomine medici incaricati 
(compresa procedura concorsuale) 


73 D.M. Cessazione medici incaricati 


74 D.M. Cessazione dei medici 
incaricati per limiti di età 


75 Decadenza dall'incarico medici 


76 Dispensa dal servizio medici 
incanicati 


7? Scrutinio per l'attribuzione della 
qualifica di agente scelto 


78 Revisione giudizio di fine anno 


x.P.R_204.1994, n. 349) 


(D.P.R 30 1.1957, n 3; 
D.P R. 3.5.1957, n.686) 


(D P.R. 3.5.1957, n.686; 
D.P.R. 20.4.1994, n. 349) 


(D.P.R. 10.1.1957, n 3; 
D PR. 3.5.1957, n 686) 


(Legge 4.3.1982, n.68) 


(Legge 26.7.1975, n.354, art 80; 


D P.R. 29.4.1976, n.431, art 120) 


(Legge 2.4.1968, n.469) 


(Legge 9.10. 1970, n.740) 


(Legge 9.10.1970, n.740) 


(Legge 9.10.1970, n.740) 


(Legge 9.10.1970, n.740) 


(Legge 9.10.1970, n.740) 


(Legge 1.2.1989, n.53) 


(D.L. 30 10.1992, n.443) 


230 


320 


75 (90) 


60 (90) 


280 


400 (90) 


(a) 
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79 Attribuzione qualifica per Ufficiali 
di polizia giudiziaria 


80 Scratinio per la promozione sd 
Ispettore Capo 


81 Scrutinio per la promozione sd 
Ispettore 


82 Scrutinio per la promozione a 
Sovrintendente 


83 Scrutinio per la promozione a 
Sovrintendente Capo 


84 Scrutinio per conferimento del 
grado ad Assistente 


85 Scrutinio per conferimento del 
grado ad Assistente Capo 


86 Autorizzazione cure termali 
87 Congedo straordinario per gravidanza e 


puerperio ed astensione obbligatoria e 
facoltativa, per il personale del Corpo di 


Polizia penitenziaria e dell'art. 4 della legge 


15.12.1990, n. 395 


88 Richiesta riconoscimento causa 
di si 


89 Riforme parziali 

90 Equo indennizzo 

91 Riforma assoluta per infermità 
92 Indennità di rischio 


93 Contrattazione stipendiale - 
Provvedimenti di inquadramento 


(Legge 1 2 1989, n.53) 
(Legge 15.12.1990, n.395 e 
D.L. 30.10.1992, n.443) 


(Legge 15.12.1990, n.395 e 
D L. 30.10.1992, n 443) 


‘Legge 15.12.1990, n.395 e 
D.L. 30.10.1992, n.443) 


(Legge 15.12.1990, n.395 e 
DL. 30.10.1992, n.443) 


(Legge 1.2.1989, n 53) 


(Legge 1.2.1989, n.53) 


(D.P.C.M. 3.7.1965) 


(Art. 41 D.P.R. 10.1.1957, n. 3; 
Legge 30.12 1971, n. 1204) 


(RD. 15.4.1928) 


(D.P.R. 25.10.1981, n.738) 
{Legge 23.12.1970, n.1094) 
(Legge 18.2.1963, artt.28 e 85) 


(D.P.R. $.5.1975, n.146 € 
successive modificazioni) 


(Legg2 20.11.1987, n.472; Legge 7.8.1990, 
n.232; Legge 6.3.1992, n.216) 


POSE, | PES 


180 


180 


180 


180 


180 


170 


190 
920 (360) 
80 


280 (180) 


985 


27-12-1995 


Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE 
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94 Proposte onorificienze ordine al 
mento Repubblica Italiana 


95 Valutazione servizio a seguito 
di equo indennizzo 


96 Riscatto-Computo-Ricongiunzione 
dei servizi ai fini di quiescenza 


97 Liquidazione indennità di 
buonuscita 


98 Pensione privilegiata 
99 Liquidazione trattamento di 
quiescenza 


100 Costituzione posizione assicurativa 
Liquidazione “UNA TANTUM* 


101 Ricorso straordinario al 
Presidente della Repubblica 


102 Ricorso al T.A.R. *- 


103 Costituzione di parte civile in 
procedimento penale 


104 Procedimento espropriativo 
presso terzi 


105 Ricorso gerarchico 
106 Note di demerito 
107 Riabititezioni 

108 Condoni 


109 D.M. cessazione cappellani 
incaricati 


u.P.R 13.5.1952, n.458 e 
successive modificazioni) 


(Legge 15 7.1950, n 539) 
(D P.R 29.12.1973, n.1092; Legge 29.4.1976, 
n.177; Legge 7.2.1979, n.29) 


(D.P R_ 29.12.1973, n.1092; Legge 29.4 1976, 
n.177; Legge 20.3.1980, n.75) 


(D.P.R. 29.12.1973, n.1092; Legge 29.4.1976, 
n.177, DP.R 19.4.1986, n.138) 


(D.P.R 29.12.1973, n.1092; Legge 29.4.1976, 
n.177; D.P.R. 19.4.1986, n.138) 


(Legge 2.4.1958, n.322; DPR 29.12.1973, 
n.1092) 


(D.P.R. 24.1i 1970, n.1199) 


(Legge 6.12.1971, n.1034) 


(art. 76 c.p.p.) 


(art. 540 e segg. c.p.c.) 


(DPR. 24 11.1971, n.1199) 
(Art.18 legge 12.7.1980, n.312) 
(Art.87 D.P.R. 10.1.1957, n.3) 
(Per intervento di leggi straord ) 


(Legge 4.3.1982, n.68) 


125 (315) 


165 


290 (90) 


285 (90) 


320 


530 


360 (90) 


365 (265) 


740 (700) 


40 


200 (185) 


(a) 
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330 D.M. cessazione per dimissioni e (Legge 4.3.1982, n 68) 100 = 
per limiti d'età dei cappellani 
tncericali 

Îi1 D.M. esonero dall'incarico dei (Legge 4.3.1982, n 68) 360 = 
cappellani incaricati 

112 Stato e avanzamento degli Ufficiali (D.L.L. 21.8.1945, n 508; 60 (30) (a) 
del disciolto Corpo degli AA.CC, legge 4.8.1971, n 607e 


tegge 15.12.1990, n.395) 


FASI ENDOPROCEDIMENTALI RELATIVE A PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DI ALTRE AMMINISTRAZIONI 


113 Riscatto ai fini di buonuscita (D.P.R. 29.12.1973, n.1092) 45 “ 


PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DELL'UFFICIO CENTRALE DETENUTI 


114 Trasferimenti a domanda di {Legge 26.7.1975, n.354, art.42; 180 = 
detenuti D.P.R. 29.4.1976, n.431, e 20) 

#35 Nomina e rinnovo assistenti (Legge 26.7.1975, n.354, art.78 € 117 e 
volontari successive modificazioni; 


D.P.R. 29.4.1976, n.431, art.107) 


LÎ6 Probiematiche relative ai rapporti Legge 26.7.1975, n.354, crt.26; 88 » 
con altri culti religiosi, comunità D.P.R. 29.4.1976, n.431, artt.55 e 103; 
terrpeutiche, associazioni, ecc., Legge 22 11.1988, n.516, art.9; 
relativamente alle attività di Legge 22.11.î988, n.$17,et.6; 
competenza Legge 8.3.1989, n.101, art.10; 


Legge 11.8.1984, n.449, art.8; 
D.P.R. 9.10.1990, n.309; Legge 26.7.î975, 
n.354, art.17; art 63 Reg. Esecuz.) 


Te, pren 
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117 Esame progetu vari, provenienti 
da organismi o associazioni 
culturali, sportive, ecc. (Arci, 
Uisp, ecc } 


318 Restituzione a coloro che ne 
facciano richiesta della ritenuta 
dei tre decimi sulla mercede 
cornsposta a seguito della 
sbolizione della stessa da peste 
delia Corte Costituzionale con 
scatenza n.49 del 3-18/2/1992 


119 Rezzituzione depositi cauzionali, 
fondi abbandonati, spese di 
guusuzia dovute dai depositanti, 
rimborsi vari 


PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DELL'UFFICIO CENTRALE DEI BENI E DEI SERVIZI 


120 Indennità e rimborso per 
trasferimenti d'autorità 


121 Concessione sussidi 


122 Vertenze e contenzioso 


(Legge 26.7.1975, a 354 e successive 9$ 
modificazioni) 
{Sentenza Corte Costituzionale 170 


n 49 del 3-18 2 1992) 


PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DELLA CASSA DELLE AMMENDE 


(Arti, 108 e segg del DIR 115 (60) 
29.4.1976, n.431 car. 3) 
segg. del D.P.R 18.5 1989, n.248) 


(Legge 836 del 18.12.1973; 32 
Legge 417 del 26.7 1978; D P.R. 

513 del 16.1.1978 ;D L vo 3.2 1993, 

n.29 e successive modificazioni) 


(D.P.R. 30.6.1972, n.748 - Attibuzioni D.G.; 68 
D.M. 20.7.1989 (disciplina sussidi 
di personale DA P.) 


(Esecuzione delle decisioni di 279 (90) 
condanna pronunciate dalla 

Corte dei Conu nei giudizi di 

responsabilità (R.D. 5.9.1909, 

n.776) a carico dei funzionari 

e degli agenti contabili della 

Amministrazione Penitenziaria) 


DE È 


(a) 


(a) 
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123 Vertenze e contenzioso, spese (Pagamento delle spese di 250 (90) (e) 
per liti, arbitraggi risarcimenti giudizio, 30.10.1933, n 1611; 
ed accessori. Capitolo 1291. Legge 3.4 1979, n.103) 

124 Contratti ambito edilizia penitenziaria (RD. 18 11 1923, n 2440 e RD. 23.5.1924, 450 = 


n827e successive modificazioni) 


125 Acquisizione nuovi sistemi informatici (R.D 1811.1923, n.2440 e RD. 23.5.1924, 560 
n.827 e successive modificazioni; 
D. Lgs 12.2.1993, n. 39) 


126 Licitazione privata per acquisto gasolio, (RD. 18 11.1923, n.2440 e RD. 23.5.1924, 240 
affidamento servizio pulizie e servizio mense n.827 e successive modificazioni; D. Lgs. 
24.7.1992, n. 358; D. Lgs. 17.3.1995, n. 157) 


127 Appalto concorso (RD. 18.11.1923, n.2440 e RD. 23.5.1924, 400 
n.827 e successive modi'icazioni; D. Lgs. 


24.7.1992, n. 358; D. Lgs. 17.3.1995, n. 157)” 


128 Stiputa di contratti di locazione di diritto (Legge 27.7.1978, n.392) 480 
privato 


— 74—- 
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UFFICIO CENTRALE PER LA GIUSTIZIA MINORILE 


DIVISIONE Iv° 
PERSONALE GIUSTIZIA MINORILE 


N. PROCEDIMENTO NORMA REGOLATRICE TEMPO 


ai Assunzione obbligatoria Art.9 DPR 3/1957, L.482/68 150 gg (A) 
DPR 1318/67, L 466/80, 
DPR 1219/84, DPR 586/87, Art 40 
DPR 1077/70 


vi Procedura concorsuale 700 gg. fino a 50 000 candidati DPR3/1957, D.L.vo 3.2.93, n.29, 700 99 (8) 
900 gg oltre 1 50 000, ivi compreso Il termine di 180 gg. DPR 9.5.94, N.487. 
di cui al DPR 9 5 94 n.487, a decorrere dal bando di 


concorso. 
3 Decreto di nomina in prova a seguito di concorso Art. 9 DPR 3/1957 120 gg (A) 
4 Esonero periodo di prova. Art. 10 DPR 3/1957 32 gg (A) 
5 Liquidazione compenso (gettone di presenza) a: 30 gg 


membri delie commissioni esaminatrici di concorsi per 
l'assunzione del personale. 


6 Decreto di nomina in ruolo. Art. 10 DPR 3/1957 120 09. 

7 Decreto di decadenza dalla nomina. Art. 8 c.3, DPR 3/1957 40 gg(A) 

8 Decreti di trattamento economico e/o applicazione L. 312, DPR 310/81, DPR 344/83, 60 gg. (A) 
benefici economici. DPR 266/87, DPR 44/90 

9 Decreto di trasferimento a domanda. Art.32 DPR 3/1957, Art.4 180 99 

DPR266/87 

10 Decreto di passaggio di ruolo. Art. 200 DPR 3/1957 90 gg (A) 

11 Decreto comandi presso altre Amministrazioni. Art. 56 DPR 3/1957, DPR 1077/70 14099 (A) 

12 Concessione congedo straordinario: l 
-matrmimonio Art 37, c.2. e 40 DPR 3/1957 45 99 (A) 
«cure termali L. 638/1983 e successive modifiche 45 gg (A) 
«esami Artt.37, c.2 e 40 DPR 3/1957 45 gg(A) 
“gravi motivi Artt.37, c 1 e 40 DPR 3/1957 45 99 (A) 
«infermità Artt. 37 e 40 DPR 3/1957 45 gg(A) 

13 Decreto di nduzione degli assegni per periodo di Art 40 DPR 3/1957 45 gg (A) 


congedo straordinario eccedente i primi 30 gg nel 
corso dell'anno 


14 Aspettativa per infermità. Artt. 66 e 68 DPR 3/1957 60 99 (A) 


ES 


15 Aspettativa per motivi di famiglia. Art. 69 DPR 3/1957. 30 gg (A) 


9 Compreso 11 termine di 180 gg. di cui al D.P.R. 9.5.1995 n°487 


* Compreso 11 tempo occorrente ad organi esterni all’Amm.ne della giustizia 
indicato a lato 


TE 
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16 Aspettativa per obblighi militari di leva. Artt. 66 e 67 DPR 3/1957 45 gg. (A) 
17 Aspettativa per infermità dipendente da causa di Art. 68 DPR 3/1957 45 gg. (A) 
18 petali per cure termali. L. 638/83 40 99. (A) 
19 Aspettativa per raggiungimento coniuge all'estero. L. 26/80 e L. 333/85 180 gg. (A) 
20 Aspettativa per motivi sindacali. Art. 45 L. 249/68 - 45 gg. 

21 Aspettativa per mandato amministrativo. L. 816/86 160 gg. 

22 Cumulo permessi sindacali. Art. 8 L. 715/78 80 gg. 

23 Astensione lavoratrici madri. Art. 7, 1° comma L. 1204/71 45 gg. (A) 
24 interdizione dal lavoro. Art. 5 L. 1204/71 35 gg. (A) 
25 Sussidi Fase iniziale. * 

26 Borse di studio Fase iniziale * 

27 Cause di servizio. Art. 68 DPR 3/1957, Artt. 35-41 570 gg. (A) 


DPR 686/57, Art. 165 DPR 1092/73, 
Art. -bis L.472/87 DPR 
20/4/94n.349 
28 Equo indennizzo Art. 68 DPR 3/1957, Artt. 35-41 450 gg. (A) 
DPR 686/57, Art. 166 DPR 1092/73, 
Art. -bis L.472/87 DPR 


20/4/94n.349 

29 Pensione privilegiata. Fase iniziale * 150 gg. 

30 Richiesta cambio o aggiunta di nome e cognome a Art. 55 DPR 3/1957 32 9g. 
seguito di sentenza dell'autorità giudiziaria. 

31 Richiesta variazioni stato matricolare. Art. 55 DPR 3/1957 32 gg. 

32 Rilascio copie dello stato matncolare e di atti del DPR 686/57 35 gg. 
fascicolo personale. 

33 Albo dipendenti crvili dello Stato. . Art. 158 DPR 3/1957 35 gg. 

34 Trasforinazione vel rapporto di lavoro (part-time). Aft. 7 DPCM 117/69 120 gg. 

35 Decreto di dispensa dal servizio per infermità. Artt. 71, 129 e 130 DPR 3/1957 360 gg. (A) 

36 Decreto di decadenza dall'impiego. Art. 127 lett. C) DPR 3/1957 240 gg. 

37 Decreto di cancellazione dal ruolo per passaggio ad Artt. 65, 199 e 200 DPR 3/1957 110 gg. (A) 
attro ruolo o Amministrazione. 

38 Decreto accettazione dimissioni volontarie dall'impiego Artt 124, 125, 126 DPR 3/1957 40 gg. (A) 

‘39 Decreto collocamento a riposo per limiti di età. Art. 131 DPR 3/1957. DPR 1092/73 35 gg. (A) 

40 Decreto collocamento a riposo a domanda per Art. 131 DPR 3/1957, DPR 1092/73 3599. (A) 
compimento 40 anni di servizio utile. 

41 Ricongiunzione ex legge 29/1979. Fase iniziale, * 

42 Computo servizi ai fini di pensione con o senza riscatto. 
Fase Iniziale.* 

43 Decreto di riammissione in servizio. Art. 132 DPR 3/1957. 150 gg. 

44 Ricorso straordinario al Capo dello Stato. Art. 8- 17 DPR 1199/71 160 gg. 


Istanza interessato. 
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45 Ricorso gerarchico. istanza interessato. DPR 1199/71 80 99 
46 Ricorso giurisdizionale Istanza interessato. DPR 1129/71 70 99. 
47 Appello al Consiglio di Stato. Legge 1034/71 80 gg. 
48 Estenzione del giudicato amministrativo. Art. 22 DPR 13/1986 140 gg. 
Cire.Funz Pubb 45252/7383 dei 
31.3 1990 
49 Liquidazione spese per liti Aw Stato Art. 22 T U. approvato 30 gg. 
con R.D. 1611/33 e succ. mod. 
50 Statistica per relaziona annuale al Parlamento e alia 32 99. 
Corte dei Conti. 
51 Nomina e conferma dei componenti privati dei Tribunali 
per 1 Minorenni e delle Sezioni per | minorenni delle 
Corti d'Appello. 


NOTA: * L'Ufficio svolge soltanto la fase iniziale del procedimento in 
quanto trattasi di materie ‘di competenza del Dipartimento 
dell’Amministrazione Penitenziaria. 


esa 
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UFFICIO CENTRALE PER LA GIUSTIZIA MINORILE 


DIVISIONE V° 
BENI E SERVIZI 


N. PROCEDIMENTO NORMA REGOLATRICE . TEMPO 


1 Contratti di fornitura R.D. 18.11.1924 27099. 
Regolamento di esecuzione 
23.05.1924 n°827 e successive 
modifiche ed integrazioni 


2 Contratti di edilizia. R.D. 18.11.1924 360 gg. 

Regolamento di esecuzione 
23.05.1924 n°827 e successive 
modifiche ed integrazioni 

3 Contratti di locazione R.D. 18.11.1924 300 gg. 
Regolamento di esecuzione 
23.05.1924 n°827 e successive 
modifiche ed integrazioni 


= Ra 
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{P-R O CE DIMENTO UNITA’ TEMPO NOT 
ORGANIZZATIVA (GIORNI 


[1) CONTRATTI DI FORNITURE _ [DIV. V-SERV.II |__| > 
I__AUTORIZZ, GARR______{_—T—_—6_—_—_—_|:o_—_____ 
[_____AUTORIZZ. STIPULA____| _“____|_3°_____ 
|_____ESAME DOCUMENTAZIONE __ 
|____RICHIESTA ITEGR, DOC. 
|__APPROVAZIONE CONTRATTO 
[CONTROLLO E TRSMISSIONE | 
|______GESTIONE EV. RILIEVI * | 
I _____RESTITUZ,. CONTRATTI | 
|_____ARCHIVIAZ. E REGISTRAZ, 
dee nin 
[2) CONTRATTI DI EDILIZIA | 
|______AUTORIZZ. GARA______| 
____AUTORIZZ, STIPULA | 


|_____ESAME DOCUMENTAZIONE | 
[RICHIESTA ITEGR. DOC. | 
|____APPROVAZIONE CONTRATTO | 
|_____CONTROLLO E TRSMISSIONE | 
|__GESTIONE EV. RILIEVI | 
|_____RESTITUZ. CONTRATTI | 
COM. CONS. LAVORI | 
|I_____DECRETI E ORDINATIVI | 
______DECRETO RUOLO _____| 


IRSA 

3) CONTRATTI DI LOCAZIONE 
REPERIM LOCALI DEMANIALI 

|___ACQUISIZ., DOCUMENTAZIONE | 


ACQUISIZ. DOCUMENTAZIO 
|__RICH. E IMP. FONDI | 
|___INFORM, MIN. FINANZE 

I. AUT. STIPULA € | 
{___RICEZ. CONTRATTO | 
|__PECRETO RUOLO | 
|___INVIO DOCUMENTO RAG. | 
|___INVIO RUOLO D.P.T. 
|___GESTIONE CANONI | 


A 

4) CONTENZIOSO CONTRATTI 
RELAZIONE AVVOCATURA 
ATTUAZIONE SENTENZA 

ai 


| WIWw WIWwWwWWwWéWwW WWW WIWWwWwWEWEEEwWWw 
Wi Ww ojo (o) {e)te}lel{e]{e]{e] ojoio ojofoflolo|loilo 
(o) ie) 
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NOTE 


Avvertenza: 


Il testo delle note qui pubblicato è stato redatto a: sensi dell’art. 10, 
comma 3, del testo unico delle disposizioni sulia promulgazione delle 
leggi, sulla emanazione dei decreti del Presidente della Repubblica e sulle 
pubblicazioni ufficiali della Repubblica italiana approvato con D.P.R. 
28 dicembre i985, n. 1092, al solo fine di facilitare la lettura delle 
disposizioni di legge alle quali è operato 1l rinvio. Restano invariati il 
valore e l’efficacia degli atti legislativi qui trascritti. 


Nota al titolo: 


— Si trascrive il testo degli articoli 2 e 4 della legge n. 241/1990 
(Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di dintto di 
accesso ar documenti. amministrativi: 


«Art. 2 — 1. Ove il procedimento consegua obbligatoriamente ad 
una istanza, ovvero debba essere iniziato d’ufficio, la pubblica 
amministrazione ha il dovere di concluderlo mediante l’adozione di un 
provvedimento espresso. 


2. Le pubbliche amministrazioni determinano per ciascun tipo di 
procedimento, in quanto non sia già direttamente disposto per legge o 
per regolamento, il termine entro cui esso deve concludersi. Tale termine 
decorre dall’inizio di ufficio del procedimento o dal ricevimento della 
domanda se il procedimento è ad iniziativa di parte. 


3. Qualora le pubbliche amministrazioni non provvedano ai sensi 
del comma 2, il termine è di trenta giorni. 


4. Le determinazioni adottate ai sensi del comma 2 sono rese 
pubbliche secondo quanto previsto dai singoli ordinamenti». 


«Art. 4 — 1. Ove non sia già direttamente stabilito per legge o per 
regolamento, le pubbliche amministrazioni sono tenute a determinare 
per ciascun tipo di procedimento relativo ad atti di loro competenza 
l’unità organizzativa responsabile dell'istruttoria e di ogni altro 
adempimento procedimentale nonché dell’adozione del provvedimento 


finale. 


2. Le disposizioni adottate ai sensi del comma I sono rese 
pubbliche secondo quanto previsto dai singoli ordinamenti». 


Note alle premesse. 


— Per utesto degli articoli 2 e 4 della legge n. 
nota al titolo. 


— H comma 3, dell’art. 17, della legge n. 400/1988 (Disciplina 
aell’attività di Governo e ordinamento della Presidenza del Consiglio Blei 
Ministri) prevede che con decreto ministeriale possano essere adottati 
regolamenti nelle materie di competenza del Ministro o di autorità 
sottordinate al Ministro, quando la legge espressamente conferisca tale 
potere. Tali regolamenti, per matenie di competenza di più Mimstri, 
possono essere adottati con decreti interminist: riali, ferma restando la 
necessità di apposita autorizzazione da parte della legge. I regolamenti 
ministeriali ed interministeriali non possono dettare norme contrarie a 
quelle dei regolamenti emanati dal Governo. Essi debbono essere 
comunicati al Presidente del Consiglio der Ministri prima della loro 
emanazione. Ai sensi del comma 4 dello stesso articolo, gli anzidetti 
regolamenti, che devono recare la denominazione di «regolamento» 
sono adottati previo parere del Consiglio di Stato, sottoposti al visto ed 
alla registrazione della Corte dei conti e pubblicati nella Gazzetta 
Ufficiale. 


241/1990 si veda in 


Nota all'art. 1 


> Per il testo dell’art. 2 della legge n. 241/1990 si veda in nota al 
titolo. 


Note all’art. 3. 


— Si trascrive il testo degli articoli 7 e 8 della citata legge 
n. 241/1990: 


«Art.7 — 1. Ove non sussistano ragioni di impedimento derivanti 
da particolari esigenze di celerità del procedimento, l’avvio del 
procedimento stesso è comumcato con le modalità previste dall’art. 8, ai 


_____ttm—————€——m—mkm_———2À2È__È___Ém——@242=-€< < -È___P—————————————m_____—yytt———————_—_—_mÉt 


soggetti nei confronti dei quali il provvedimento finale è destinato a 
produrre effetti diretti ed a quelli che per legge debbono intervenirvi. 
Ove parimenti non sussistano le ragioni di impedimento predette, 
qualora da un provvedimento possa derivare un pregiudizio a soggetti 
individuati o facilmente individuabili, diversi da: suoi diretti destinatari, 
l’Amministrazione è tenuta a formre loro, con le stesse modalità, notizia 
dell'inizio del procedimento. 


2. Nelle ipotesi di cui al comma | resta salva la facoltà 
deil' Amministrazione di adottare, anche prima dell'effettuazione delle 
comunicazioni di cui al medesimo comma !, provvedimenti cautelari». 


«Art. 8 — 1. L'amministrazione provvede a dare notizia dell’av- 
vio del procedimento mediante comunicazione personale. 


2. Nella comunicazione debbono essere indicati: 
a) Vl Amministrazione competente; 
b) l'oggetto del procedimento promosso; 
c) l'ufficio e la persona responsabile del procedimento; 
d) l'ufficio in cui si può prendere visione degli atti. 


3. Qualora per il numero dei destinatari la comunicazione 
personale non sia possibile o risulti particolarmente gravosa, 
l’amministrazione provvede a rendere noti gli elementi di cui al comma 2 
mediante forme di pubblicità idonee di volta in volta stabilite 
dall’amministrazione medesima. 


4. L'omissione di taluna delle comunicazioni prescritte può essere 
fatta valere solo dal soggetto nel cui interesse la comunicazione è 
prevista». 


— Si trascrive il testo degli articoli 2 e 10 della legge n. 15/1968, 
recante norme sulla documentazione amministrativa e sulla legalizzazio- 
ne e autenticazione di firme: 


«Art. 2 (Dichiarazioni sostitutive di certificazioni). — La data ed il 
luogo di nascita, la residenza, la cittadinanza, il godimento dei dintti 
politici. lo stato di celibe, coniugato o vedovo, lo stato di famiglia, 
l’esistenza in vita, la nascita del figlio, il decesso del coniuge, 
dell’ascendente o discendente, la posizione agli effetti degli obblighi 
militari e l’iscrizione in albi o elenchi tenuti dalla pubblica 
amministrazione sono comprovati con dichiarazioni, anche contestuali 
alla istanza, sottoscritte dall’interessato e prodotte in sostituzione delle 
normali certificazioni. La sottoscrizione delle dichiarazioni deve essere 
autenticata con le modalità di cui all’art. 20». 


«Art. 10 (Accertamenti d'ufficio). — La buona condotta, l’assenza 
di procedimenti penali e l’assenza di carichi pendenti, ove richieste, sono 
accertate d’ufficio presso gli uffici pubblici competenti, dall’amministra- 
zione che deve emettere il provvedimento. Le singole amministrazioni 
non possono richiedere atti o certificati concernenti fatti, stati e qualità 
personali che risultino attestati in documenti già in loro possesso o che 
esse stesse siano tenute a certificare». 


— Si trascrive il testo dell'art. 18 della citata legge n. 241/1990: 


«Art, 18 — 1. Entro sei mesi dalla data di entata in vigore della 
presente legge le amministrazioni interessate adottano le misure 
organizzative idonee a garantire l’applicazione delle disposizioni in 
materia di autocertificazione e di presentazione di atti e documenti da 
parte di cittadini a pubbliche amministrazioni di cui alla legge 4 gennaio 
1968, n. 15, e successive modificazioni e integrazioni. Delle misure 
adottate le amministrazioni danno comunicazione alla Commissione di 
cui all’art. 27. 


2. Qualora l'interessato dichiari che fatti, stati e qualità sono 
attestati im documenti già in possesso della stessa amministrazione 
procedente o di altra pubblica amministrazione, il responsabile del 
procedimento provvede d’ufficio all’acquisizione dei documenti stessi 0 
di copia di essi. 


3. Parimenti sono accertati d'ufficio dal responsabile del 
procedimento i fatti, gli stati e le qualità che la stessa amministrazione 
procedente o altra pubblica amministrazione è tenuta a certificare». 


Nota all'art. 4° 


— Per l’art. 8 della legge n. 241/1990 si rimanda alle note all’art. 3. 
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Nota all'art. 5; 


— Si trascrive il testo dell’art. 10 della citata legge n. 241/1990: 


«Art. 10 — 1, I soggetti di cui all’art. 7 e quelli intervenuti ai sensi 
dell'art. 9 hanno diritto: 


._@) di prendere visione degli atti del procedimento, salvo quanto 
previsto dall’art. 24; 


; b) di presentare memorie scritte e documenti, che l’amministra- 
zione ha l'obbligo di valutare ove siano pertinenti all'oggetto del 
procedimento». 


Note all’art. 6: 


— Si trascrive il testo degli articoli 16 e 17 della citata legge 
n. 241/1990: 


«Art. 16 — 1. Ove dekba essere obbligatoriamente sentito un 
organo consultivo, questo deve emettere il proprio parere entro il 
termine prefissato da disposizioni di legge o di regolamento o, in 
mancanza, non oltre novanta giorni dal ricevimento della richiesta. 


2. In caso di decorrenza del termine senza che sia stato comunicato 
il parere o senza che l’organo adito abbia rappresentato esigenze 
istruttorie, è in facoltà dell’amministrazione richiedente di procedere 
indipendentemente all’acquisizione del parere. 


3. Le disposizioni di cui ai commi 1 e 2 non si applicano in caso di 
pareri che debbano essere rilasciati da amministrazioni preposte alla 
tutela ambientale, paesaggistico-territoriale e della salute dei cittadini. 


4. Nel caso in cui l’organo adito abbia rappresentato esigenze 
istruttorie ovvero l’impossibilità, dovuta alla natura dell’affare, di 
rispettare il termine generale di cui al comma I, quest’ultimo ricomincia 
a decorrere, per una sola volta, dal momento della ricezione, da parte 
dell’organo stesso, delle notizie o dei documenti richiesti, ovvero dalla 
sua prima scadenza. 


S. Qualora il parere sia favorevole, senza osservazioni, il 
dispositivo è comunicato telegraficamente o con mezzi telematici. 


6. Gli organi consultivi dello Stato predispongono procedure di 
particolare urgenza per l’adozione dei pareri loro richiesti». 


«Art. 17 — 1. Ove per disposizioni espressa di legge o di 
regolamento sia previsto che per l’adozione di un provvedimento 
debbano essere preventivamente acquisite le valutazioni tecniche di 
organi od enti appositi e tali organi ed enti non provvedano o non 
rappresentino esigenze istruttorie di competenza dell’amministrazione 
procedente nei termini prefissati dalla disposizione stessa o in mancanza, 
entro novanta giorni dal ricevimento della richiesta, il responsabile del 
procedimento deve chiedere le suddette valutazioni tecniche ad altri 
organi dell’amministrazione pubblica o ad enti pubblici che siano dotati 
di qualificazione e capacità tecnica equipollenti, ovvero ad istituti 
universitari. 

2. La disposizione di cui al comma 1 non si applica in caso di 
valutazioni che debbono essere prodotte da amministrazioni preposte 
alla tutela ambientale, paesaggistico-territoriale e della salute dei 
cittadini. 

3. Nel caso in cui l’ente od organo adito abbia rappresentato 
esigenze istruttorie all’amministrazione procedente, si applica quanto 
previsto dal comma 4 dell’art. 16». 


— Periltesto dell’art. 2 della medesima legge n. 241/1990 si veda in 
nota al titolo. 


Nota all'art. 7 


— Per il testo degli articoli 16, commi 1 e 4, e 17, commi I e 3, della 
legge n. 241/1990, si rimanda alla nota dell’art. 6. 


Nota all'art. 8: 


— Per il testo dell’art. 16, commi I e 4, della legge n. 241/1990, si 
rimanda alla nota dell’art. 6. 


Note all’art. 10: 


— Si trascrive il testo degli articoli 5 e 6 della citata legge 
n. 241/1990:. 


«Art. S. — 1. Il dirigente di ciascuna unità organizzativa provvede 
ad assegnare a sé o ad altro dipendente addetto all’umtà la 
responsabilità della istruttoria e di ogni altro adempimento inerente il 
singolo procedimento nonché, eventualmente, dell'adozione del 
provvedimento finale. 


2. Fino a quando non sia effettuata l’assegnazione di cui al comma 
1, è considerato responsabile del singolo procedimento il funzionario 
preposto alla unità organizzativa determinata a norma del comma 1 
dell’art. 4. 


3. L’unità organizzativa competente e 11 nominativo del responsa- 
bile del procedimento sono comunicati ai soggetti di cui all’art. 7 e, a 
richiesta, a chiunque via abbia interesse». 


«Art. 6. — I. Il responsabile del procedimento: 


a) valuta, ai fini istruttori, le condizioni di ammissibilità, i 
requisiti di legittimazione ed i presupposti che siano rilevanti per 
l'emanazione del provvedimento; 


b) accerta d’ufficio i fatti, disponendo il compimento degli atti 
all'uopo necessari, e adotta ogni misura per l’adeguato e sollecito 
svolgimento dell’istruttoria. In particolare, può chiedere il rilascio di 
dichiarazioni e la rettifica di dichiarazioni o istanze erronee o incomplete 
e può esperire accertamenti tecnici ed ispezioni ed ordinare esibizioni 
documentali; 


c) propone l’indicazione o, avendone la competenza, indice le 
conferenze di servizi di cui all’art. 14; 


d) cura le comunicazioni, le pubblicazioni e le notificazioni 
previste dalle leggi e dai regolamenti; 


e) adotta, ove ne abbia la competenza, 11 provvedimento finale, 
ovvero trasmette gli atti all'organo competente per l’adozione». 


— La legge n. 15/1968 reca norme sulla documentazione 
amministrativa e sulla legalizzazione e autenticazione di firme. 


Nota all'art. 13: 
— Perl’art. 8 della legge n. 241/1990 si rimanda alla nota all’art. 3. 
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LIBRERIE CONCESSIONARIE PRESSO LE QUALI È IN VENDITA LA GAZZETTA UFFICIALE 


ABRUZZO 

CHIETI 

LIBRERIA PIROLA MAGGIOLI 
Via A_Herio, 21 


L'AQUILA 

LIBRERIA LA LUNA 

Viale Persichetti, YA 
LANCIANO 

LITOLIBROCARTA 

Via Renzetti, 8/10/12 

PESCARA 

LIBRERIA COSTANTINI DIDATTICA 
Corso V Emanuele, 146 
LIBRERIA DELL'UNIVERSITÀ 
Via Galle: (ang via Gramsci) 
SULMONA 

LIBRERIA UFFICIO IN 
Circonvallazione Occidentale, 10 


BASILICATA 

MATERA 

LIBRERIA MONTEMURRO 
Via delle Beccherie, 69 
POTENZA 

LIBRERIA PAGGI ROSA 
Via Pretoria 


CALABRIA 
CATANZARO 

LIBRERIA NISTICÒ 

Via A_ Daniele, 27 
COSENZA 

LIBRERIA DOMUS 

Via Monte Santo, 51/53 
PALMI 

LIBRERIA IL TEMPERINO 
Via Roma, 31 

REGGIO CALABRIA 
LIBRERIA L UFFICIO 
Via B Buozzi, 23/A/B/C 
VIBO VALENTIA 
LIBRERIA AZZURRA 
Corso V Emanuele ill 


CAMPANIA 

ANGRI 

CARTOLIBRERIA AMATO 
Via dei Goti, 11 

AVELLINO 

LIBRERIA GUIDA 3 

Via Vasto, 15 

LIBRERIA PIROLA MAGGIOLI 
Via Matteotti, 30/32 
CARTOLIBRERIA CESA 

Via G Nappi, 47 
BENEVENTO 

LIBRERIA LA GIUDIZIARIA 
Via F_ Paga, 11 

LIBRERIA MASONE 

Viale Rettori, 71 

CASERTA 

LIBRERIA GUIDA 3 

Via Caduti sui Lavoro, 29/33 
CASTELLAMMARE DI STABIA 
LINEA SCUOLA Sas 

Via Raiola, 69/D 

CAVA DEI TIRRENI 
LIBRERIA RONDINELLA 
Corso Umberto I, 253 
ISCHIA PORTO 

LIBRERIA GUIDA 3 

Via Sogliuzzo 


> NAPOLI 


LIBRERIA L'ATENEO 
Viale Augusto, 168/170 
LIBRERIA GUIDA 1 
Via Portalba, 20/23 
LIBRERIA GUIDA 2 
Via Merhani, 118 
LIBRERIA IBS 

Salita del Casale, 18 
LIBRERIA LEGISLATIVA MAJOLO 
Via Caravita, 30 
LIBRERIA TRAMA 
Piazza Cavour, 75 
NOCERA INFERIORE 


LIBRERIA LEGISLATIVA CRISCUOLO 
Via Fava, 51 


0) 


0) 


[e 


POLLA 
CARTOLIBRERIA GM 
Via Crispi 

SALERNO 

LIBRERIA GUIDA 
Corso Garibaldi, 142 


EMILIA-ROMAGNA 


BOLOGNA 
LIBRERIA GIURIDICA CERUTI 
Piazza Tribunali, 5/F 
LIBRERIA PIROLA MAGGIOLI 
Via Castiglione, 1/C 
EDINFORM S.as 
Via Farini, 27 
CARPI 
LIBRERIA BULGARELLI 
Corso S. Cabassi, 15 
CESENA 
LIBRERIA BETTINI 
Via Vescovado, S 
FERRARA 
LIBRERIA PASELLO 
Via Canonica, 16/18 
FORLÌ 
LIBRERIA CAPPELLI 
Via Lazzaretto, 51 
LIBRERIA MODERNA 
Corso A Diaz, 12 
ODENA 
LIBRERIA GOLIARDICA 
Via Emilia, 210 
PARMA 
LIBRERIA PIROLA PARMA 
Via Farini, 34/D 
PIACENZA 
NUOVA TIPOGRAFIA DEL MAINO 
Via Quattro Novembre, 160 
RAVENNA 
LIBRERIA RINASCITA 
Via IV Novembre, 7 
REGGIO EMILIA 
LIBRERIA MODERNA 
Via Farini, 1/M 
RIMINI 
LIBRERIA DEL PROFESSIONISTA 
Via XXI Giugno, 3 


FRIULI-VENEZIA GIULIA 


GORIZIA 

CARTOLIBRERIA ANTONINI 

Via Mazzini, 16 

PORDENONE 

LIBRERIA MINERVA 

Piazzale XX Settembre, 22/A 
TRIESTE 

LIBRERIA EDIZIONI LINT 

Via Romagna, 30 

LIBRERIA TERGESTE 

Piazza Borsa, 15 (galli Tergesteo) 
LIBRERIA INTERNAZIONALE ITALO SVEVO 
Corso italia, 9/F 

UDINE 

LIBRERIA BENEDETTI 

Via Mercatovecchio, 13 

LIBRERIA TARANTOLA 

Via Vittorio Veneto, 20 


LAZIO 


FROSINONE 

CARTOLIBRERIA LE MUSE 

Via Marittima, 15 

LATINA 

LIBRERIA GIURIDICA LA FORENSE 
Viale dello Statuto, 28/30 

RIETI 

LIBRERIA LA CENTRALE 

Piazza V Emanuele, 8 

ROMA 

LIBRERIA DE MIRANDA 

Viale G Cesare, 51/E-F-G 
LIBRERIA GABRIELE MARIA GRAZIA 
c/o Pretura Civile, piazzale Clodio 
LA CONTABILE 

Via Tuscolana, 1027 

LIBRERIA IL TRITONE 

Via Tritone, 61/A 


LIBRERIA L'UNIVERSITARIA 
Viale Ippocrate, 99 

LIBRERIA ECONOMICO GIURIDICA 
Via S Mana Maggiore, 121 
CARTOLIBRERIA MASSACCESI 
Viale Manzoni, 53/C-D 
LIBRERIA MEDICHINI 

Via Marcantonio Colonna, 68/70 
LIBRERIA DEI CONGRESSI 
Viale Civiltà Lavoro, 124 

SORA 

LIBRERIA PIROLA MAGGIOLI 
Via Abruzzo, 4 

TIVOLI 

LIBRERIA MANNELLI 

Viale Mannelli, 10 

VITERBO 

LIBRERIA DE SANTIS 

Via Venezia Giulia, 5 
LIBRERIA “AR” 

Palazzo Uffici Finanziari - Pietrare 


LIGURIA 


CHIAVARI 

CARTOLERIA GIORGINI 

Piazza NS. dell'Orto, 37/38 
GENOVA 

LIBRERIA GIURIDICA BALDARO 
Via XIl Ottobre, 172/R 

IMPERIA 

LIBRERIA PIRO! A_ MAGGIOLI 
Viale Matteotti, 43/A-45 


LA SPEZIA 
CARTOLIBRERIA CENTRALE 
Via dei Colli, 5 

SAVONA 


LIBRERIA IL LEGGIO 
Via Montenotte, 36/R 


LOMBARDIA 


BERGAMO 

LIBRERIA ANTICA E MODERNA 
LORENZELLI 

Viaie Giovanni XXIII, 74 
BRESCIA 

LIBRERIA QUERINIANA 

Via Trieste, 13 

BRESSO 

CARTOLIBRERIA CORRIDONI 
Via Corridoni, 11 

BUSTO ARSIZIO 
CARTOLIBRERIA CENTRALE BORAGNO 
Via Milano, 4 

como 

LIBRERIA GIURIDICA BERNASCONI 
Via Mentana, 15 

NANI LIBRI E CARTE 

Via Cairoli, 14 

CREMONA 

LIBRERIA DEL CONVEGNO 
Corso Campi, 72 

GALLARATE 

LIBRERIA PIROLA MAGGIOLI 
Piazza Risorgimento, 10 
LIBRERIA TOP OFFICE 

Via Torino, 8 

LECCO 

LIBRERIA PIROLA MAGGIOLI 
Corso Mart Liberazione, 100/A 
LODI 

LA LIBRERIA S.a.s 

Via Defendente, 32 

MANTOVA 

LIBRERIA ADAMO DI PELLEGRINI 
Corso Umberto I, 32 

MILANO 

LIBRERIA CONCESSIONARIA 
IPZS-CALABRESE 

Galleria V_ Emanuele ll, 15 


MONZA 

LIBRERIA DELL'ARENGARIO 
Via Mapelli, 4 

PAVIA 


LIBRERIA INTERNAZIONALE GARZANTI 
Palazzo dell'Università 


SONDRIO 
LIBRERIA ALESSO 
Via Cami, 14 


Segue: LIBRERIE CONCESSIONARIE PRESSO LE QUALI È IN VENDITA LA GAZZETTA UFFICIALE 


VARESE 
LIBRERIA PIROLA DI MITRANO 
Via Albuzzi, 8 


MARCHE 


ANCONA 

LIBRERIA FOGOLA 

Piazza Cavour, 4/5/6 

ASCOLI PICENO 

LIBRERIA PROSPERI 

Largo Crivelli, 8 

MACERATA 

LIBRERIA UNIVERSITARIA 
Via Don Minzoni, 6 

PESARO 

LIBRERIA PROFESSIONALE MARCHIGIANA 
Via Mameli, 34 

S. BENEDETTO DEL TRONTO 
LA BIBLIOFILA 

Viale De Gasperi, 22 


MOLISE 


CAMPOBASSO 

CENTRO LIBRARIO MOLISANO 
Viale Manzoni, 81/83 
LIBRERIA GIURIDICA DIEM 
Via Capriglione, 42-44 


PIEMONTE 


ALBA 

CASA EDITRICE ICAP 

Via Vittorio Emanuele, 19 
ALESSANDRIA 

LIBRERIA INTERNAZIONALE BERTOLOTTI 
Corso Roma, 122 

ASTI 

LIBRERIA BORELLI 

Corso V Aifieri, 364 

BIELLA 

LIBRERIA GIOVANNACCI 

Via Kala, 14 

CUNEO 

CASA EDITRICE ICAP 

Piazza det Galimberti, 10 
NOVARA 

EDIZIONI PIROLA E MODULISTICA 
Via Costa, 32 

TORINO 

CARTIERE MILIANI FABRIANO 
Via Cavour, 17 

VERBANIA 

LIBRERIA MARGAROLI 

Corso Mameli, 55 - Intra 


PUGLIA 


ALTAMURA 

LIBRERIA JOLLY CART 

Corso V. Emanuele, 16 

BARI 

CARTOLIBRERIA QUINTILIANO 
Via Arcidiacono Giovanni, 9 
LIBRERIA PALOMAR 

Via P. Amedeo, 176/B 
LIBRERIA LATERZA GIUSEPPE & FIGLI 
Via Sparano, 134 

LIBRERIA FRATELLI LATERZA 
Via Crisanzio, 16 

BRINDISI 

LIBRERIA PIAZZO 

Piazza Vittoria, 4 

CERIGNOLA 

LIBRERIA VASCIAVEO 

Via Gubbio, 14 

FOGGIA 

LIBRERIA ANTONIO PATIERNO 
Via Dante, 21 

LECCE 

LIBRERIA LECCE SPAZIO VIVO 
Via Palmieri, 30 
MANFREDONIA 

LIBRERIA IL PAPIRO 

Corso Manfredi, 126 
MOLFETTA 

LIBRERIA IL GHIGNO 

Via Campanella, 24 


© TARANTO 


LIBRERIA FUMAROLA 
Corso Italia, 229 


SARDEGNA 

ALGHERO 

LIBRERIA LOBRANO 

Via Sassari, 65 

CAGLIARI 

LIBRERIA F LLI DESSI 
Corso V Emanueie, 30/32 
ORISTANO 

LIBRERIA CANU 

Corso Umberto 1, 19 
SASSARI 

LIBRERIA AKA 

Via Roma, 42 

LIBRERIA MESSAGGERIE SARDE 
Piazza Castello, 11 


SICILIA 

ACIREALE 

CARTOLIBRERIA BONANNO 
Via Vittorio Emanuele, 194 
LIBRERIA S GC. ESSEGICI Sas 
Via Caronda, 8/10 
AGRIGENTO 

TUTTO SHOPPING 

Via Panoramica dei Templi, 17 
ALCAMO 

LIBRERIA PIPITONE 

Viale Europa, 61 
CALTANISSETTA 

LIBRERIA SCIASCIA 

Corso Umberto I, 111 
CASTELVETRANO 


CARTOLIBRERIA MAROTTA & CALIA 


Via Q Sella, 106/108 


CATANIA 

LIBRERIA ARLIA 

Via Vittorio Emanuele, 62 
LIBRERIA LA PAGLIA 

Via Etnea, 393 

LIBRERIA ESSEGICI 

Via F. Riso, 56 

ENNA 

LIBRERIA BUSCEMI 

Piazza Vittorio Emanuele, 19 
GIARRE 

LIBRERIA LA SENORITA 
Corso, Italia, 132/134 
MESSINA 

LIBRERIA PIROLA MESSINA 
Corso Cavour, 55 

PALERMO 

LIBRERIA CICALA INGUAGGIATO 
Via Viltaermosa, 28 
LIBRERIA FORENSE 

Via Maqueda, 185 

LIBRERIA MERCURIO LI.CA M 
Piazza $S G Bosco, 3 
LIBRERIA SF. FLACCOVIO 
Ptazza V E Orlando, 15/19 
LIBRERIA SF FLACCOVIO 
Via Ruggero Settimo, 37 
LIBRERIA FLACCOVIO DARIO 
Viale Ausonia, 70 

LIBRERIA SCHOOL SERVICE 
Via Galletti, 225 

RAGUSA 

CARTOLIBRERIA GIGLIO 

Via IV Novembre, 39 

S. GIOVANNI LA PUNTA 
LIBRERIA DI LORENZO 

Via Roma, 259 

TRAPANI 

LIBRERIA LO BUE 

Via Cascio Cortese, 8 
LIBRERIA GIURIDICA DI SAFINA 
Corso italia, 81 


TOSCANA 

AREZZO 

LIBRERIA PELLEGRINI 
Via Cavour, 42 
FIRENZE 

LIBRERIA ALFANI 

Via Alfani, 84/86 R 


LIBRERIA MARZOCCO 

Via de' Martelli, 22 R 
LIBRERIA PIROLA «già Etruria» 
Via Cavour, 46R 
GROSSETO 

NUOVA LIBRERIA S.nc 
Via Mille, 6/A 

LIVORNO 

LIBRERIA AMEDEO NUOVA 
Corso Amedeo, 23/27 
LIBRERIA IL PENTAFOGLIO 
Via Fiorenza, 4/B 

LUCCA 

LIBRERIA BARONI ADRI 
Via S Paolino, 45/47 
LIBRERIA SESTANTE 

Via Montanara, 37 

MASSA 

LIBRERIA IL MAGGIOLINO 
Via Europa, 1 

PISA 

LIBRERIA VALLERINI 

Via dei Mille, 13 

PISTOIA 

LIBRERIA UNIVERSITARIA TURELLI 
Via Macallè, 37 

PRATO 

LIBRERIA GORI 

Via Ricasoli, 25 

SIENA 

LIBRERIA TICCI 

Via Terme, 5/7 

VIAREGGIO 

LIBRERIA IL MAGGIOLINO 
Via Puccini, 38 


TRENTINO-ALTO ADIGE 
BOLZANO 

LIBRERIA EUROPA 

Corso Italia, 6 

TRENTO 

LIBRERIA DISERTORI 

Via Diaz, 11 


UMBRIA 

FOLIGNO 

LIBRERIA LUNA 

Via Gramsci, 41 
PERUGIA 

LIBRERIA SIMONELLI 
Corso Vannucci, 82 
LIBRERIA LA FONTANA 
Via Sicilia, 53 

TERNI 

LIBRERIA ALTEROCCA 
Corso Tacito, 29 


VENETO 

CONEGLIANO 

LIBRERIA CANOVA 

Corso Mazzini, 7 

PADOVA 

IL LIBRACCIO 

Via Portello, 42 

LIBRERIA DIEGO VALERI 

Via Roma, 114 

LIBRERIA DRAGHI-RANDI 

Via Cavour, 17/19 

ROVIGO 

CARTOLIBRERIA PAVANELLO 
Piazza V Emanuele, 2 
TREVISO 

GARTOLIBRERIA CANOVA 

Via Calmaggiore, 31 

LIBRERIA BELLUCCI 

Viale Monfenera, 22/A 
VENEZIA 

CENTRO DIFFUSIONE PRODOTTI IP Z.S 
S Marco 1893/B - Campo S Fantin 
LIBRERIA GOLDONI 

S Marco 4742/43 

VERONA 

LIBRERIA GIURIDICA EDITRICE 
Via Costa, 5 

LIBRERIA GROSSO GHELFI BARBATO 
Via G. Carducci, 44 

LIBRERIA LEGIS 

Via Adigetto, 43 

VICENZA 

LIBRERIA GALLA 1880 

Corso Palladio, 11 
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La «Gazzetta Ufficiale» e tutte ie altre pubblicazioni ufficiali sono In vendita al pubblico: 
— presso le Agenzie dell'Istituto Poligrafico e Zecca dello Stato in ROMA: piazza G. Verdi, 10 e via Cavour, 102; 
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